
 
 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรบางหลวง 

เร่ือง  การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

---------------------------------------------- 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรบางหลวง มีความมุ่งม่ันในการบริหารและจัดการจดัการทรัพย์สิน 
ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพื่อให้ 
มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มี
ประสิทธิภาพ คุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ  
  ในการน้ี จึงได้ก  าหนดจัดท ามาตรการจดัการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาคและ 
การจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติ 
ในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับน้ี 

"สถานีต ารวจ" หมายความว่า สถานีต ารวจ 

"พสัดุ" หมายความว่า วสัดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจท่ีมีไวเ้พือ่ใช้ร่วมกันเพืป่ระ
โยชน์ 

ของทางราชการ 

   "ของบริจาค" หมายความว่า เงินหรือพสัดุท่ีมีผูม้อบให้แกส่ถานีต ารวจเพือ่ใช้ 
ในกิจการของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงค์ไวช้ัดเจน 

   "วสัดุ" หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกตมีิ
อายุการใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

   "ครุภัณฑ์" หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกต ิ
มีอายุการใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

   "ผูยื้ม" หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีต ารวจ  

   "ผูใ้ห้ยืม" หมายความว่า ผูมี้อ  านาจอนุมัติให้ยืม 

   "ผูมี้อ  านาจอนุมัติให้ยืม" หมายความว่า หัวหน้าสถานีผูใ้หยื้ม หรือหัวหน้างาน
พสัดุหรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผูใ้ห้ยืมมอบหมาย 



   "ของกลาง" หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพสัดุ ซึ่งตก
มาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ย่ืดไว ้
เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 

   "ส านวนการสอบสวนคดีอาญา " หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดท่ีี
กล่าวหาว่าผูใ้ดกระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา  

   "ส านวนคดีจราจร" หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดท่ีีกลา่วหาว่าผูใ้ดขบัรถ
ในทางโดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแกช่ีวิตและทรัพย์สินของผูอ้ืน่ ซึ่งเป็นความผิดตาม
พระราชบัญญัติ 
การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา 
๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 
 

ข้อ ๒ การเบิก... 
 

- ๒ - 
 

  ข้อ ๒ การเบิกยืม - คืน วสัดุส่ิงของหลวง ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรท่าม่วง ถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกรมต ารวจวา่ด้วยการเบิกจ่ายวสัดส่ิุงของหลวงต่าง ๆ ฉบับท่ี ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  

   ๑. การยืมพสัดุหรือน าพสัดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ 

ของทางราชการโดยผูใ้หยื้มต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุม้ค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชงิ
ภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 

   ๒. ผูใ้ห้ยืมต้องจัดให้ผูยื้มท าหลกัฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ ก  าหนดทุกคร้ัง 

   ๓. ผูใ้ห้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพงึก าหนดให้สอดคลอ้ง 
กับเหตุผลความจ าเป็นในการใช้พสัดุท่ียืมน้ัน ท้ังน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควร
เกิน ๑ เดือนนับจากวนัท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีส านักงานต ารวจแหง่ชาติก  าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอ
ขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป 
โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

   ๔. กรณี พสัดุท่ียืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผูยื้ม
จัดการ 

แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสียค าใช้จา่ยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพสัดปุระเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 



   ๕. เม่ือครบก าหนดยืม หากผูยื้มยงัไม่ส่งคืนพสัดท่ีุยืมไป ให้ผูใ้ห้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี
ท่ีได้รับมอบหมายจากผูใ้ห้ยืมติดตามทวงพสัดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วนั นับแต่วนัครบก าหนด  

  ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ด าเนินการจัดเกบ็ของกลาง ตามระเบียบการต ารวจ  

เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ เร่ืองการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ 
ดังน้ี 

   ๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการ 
ตรวจค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพือ่พบของกลางน้ัน เจ้าพนักงานผูค้้นได้
แสดงความบริสุทธ์ิก่อนค้นได้คนัต่อหน้าผูค้รอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผูน้ั้นหรือตอ่
หน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 
   ๒. ของกลางท่ียึดได้ต้องใหผู้ค้รอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผูต้อ้งหา
ผูแ้ทนหรือพยานดู เพื่อให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวน้ันรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว  ้

   ๓. การค้นของกลาง ผูค้้นต้องบันทึกรายละเอยีดของการคน้และท าบัญชี
รายละเอียดส่ิงของท่ีค้นได้ไวด้ว้ย บันทึกการค้น และบัญชีส่ิงของกลางน้ัน ให้อ่านให้ผูค้รอบครองสถานท่ี
บุคคลในครอบครัว ผูต้้องหา จ  าเลย ผูแ้ทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผูน้ั้นลงลายมือชื่อรับรองไว  ้

   ๔. เม่ือน าของกลางไปถึงท่ีท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณส่ิงของ
กลางลงในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับท่ียึดทรัพย์ติดไวก้ับส่ิงของน้ัน
ให้ม่ันคงอย่าให้หลุดหรือสญูหายได้ แล้วเก็บรักษาไวต้ามระเบียบ ( ข้อบังคับการเกบ็รักษาของกลาง
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 
   ๕. ของกลางใดท่ีจะต้องส่งตรวจพิสจูน์ พึงด าเนินการให้ถกูต้องตามวธีิการหรือ
ระเบียบในส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพสิูจน์ท่ี กองพิสูจน์หลกัฐานฯ ก็ควรปฏิบัติ 
ตามเอกสารคู่มือของกองพสิูจน์หลักฐานฯ เร่ืองค าแนะน าในการเกบ็รักษาและจัดสง่เอกสารหรือวตัถขุอง
กลางไปตรวจพสิูจน์เป็นต้น ของกลางท่ีจะส่งไปตรวจพิสจูน์ จะต้องให้ผูต้อ้งหาลงชื่อก ากบัหีบหอ่และ
บันทึกไวด้้วย เม่ือได้รับผลการตรวจพสิูจน์แล้วใหแ้จ้งให้ผูต้้องหาทราบ ถ้าผู ้ต้องหารับรองผลก็ใหส้อบสวน
เพิ่มเติมไว ้   เพราะถา้ในชั้นพิจารณาผูต้้องหายงัรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกลา่ว ก็อาจจะไม่ต้องน า
ผูต้รวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 

๖. ในชั้นสอบสวน... 
- ๓ - 

 

   ๖. ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใดๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบ
ส านวนการสอบสวนไว ้(ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง)วิธีจัดท าบัญชีของกลางน้ัน ให้ด าเนินการดังน้ี 

        - ในการลงรายละเอยีดส่ิงของกลางในบัญชีน้ัน ให้ตรวจส่ิงของให้ถกูตอ้งกบั
สมุดยึดทรัพย์ของกลาง รายงานประจ าวนั และค าใหก้าร จ  านวนห่อ จ  านวนส่ิงของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้



คลาดเคลื่อน ประการท่ีส าคัญท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะท าให้เกิดการสงสยั  
ถ้าจ  าเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามก ากับไว ้ห้ามขูดลบเป็นอันขาด  

       - ส่ิงของกลางอย่างอื่นอย่างใดท่ีค้นได้จากผูต้้องหาหรือบุคคลผูค้รอบครอง
ส่ิงของน้ันต้องให้ผูต้้องหาหรือบุคคลน้ัน ลงนามก ากับไวใ้นบัญชีของกลางน้ันด้วย 

       - เอกสารพยานท่ีค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชขีองกลาง
เช่นเดียวกัน เวน้แต่ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้มีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใด ให้หมายเหตุไวใ้นชอ่ง
หมายน้ันด้วย              (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ข้อ ๔๓๒) 
   ๗. ในคดีความผิดเกีย่วกบัทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์
กรรโซกทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ ยกัยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ท่ีถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีท้ังท่ี 
ได้คืน และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวใ้นแบบพิมพบั์ญชี
เดียวกันใช้แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถกูประทุษร้าย/ได้คนื/ไม่ได้คืน แต่ถ้าบันทึกรวมไวใ้นแบบพิมพ์บัญชี
เดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของ
ผูบั้งคับบัญชาระดับ บก. บช.หรือ ตร. รวมท้ังในชั้นพนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายไดค้นื 
แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ท้ังน้ี ให้ผูต้้องหา ผูเ้สียหาย พนักงานสอบสวน และผูท่ี้เกี่ยวขอ้ง
แต่ละรายการลงชื่อรับรองไว ้ เพื่อประโยชน์ 
ในการท่ีพนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟอ้ง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผูเ้สียหายไปในค าฟอ้งน้ัน  

(ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เร่ืองแนวทางปฏิบัติในการท า
ส านวนการสอบสวนเพิ่มเติม ) 
  ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรใหห้ัวหน้างาน
สอบสวน มีหน้าท่ีเก็บรักษาไวใ้นห้องหรือตู้ท่ีจัดท าไวโ้ดยเฉพาะใหอ้ยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวงัมิ
ให้สูญหายจัดการเก็บส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่  
   - ส านวนการสอบสวนท่ีอยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยก
เก็บตามรายชื่อของพนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการท าส านวน รวมไวก้ับสมุดบันทึกคดีของพนักงาน
สอบสวน 

   - ส านวนสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม่รับพิจารณา ส านวนการสอบสวนท่ี
พนักงานอัยการมีค าสัง่งดการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงล าดบัตามหมายเลข
คดี  
ปี พ.ศ.และจัดท าสมุดเก็บส านวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๙) สมุดเก็บ
ส านวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน(แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บส าเนาส านวนการ
สอบสวน(แบบ ๕๖-๗๙ โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกบัล าดบั เลขคดี ชื่อผูก้ลา่วหา ชื่อผูต้้องหา ข้อหา ชื่อพนักงาน
สอบสวน หมายเหตุ 



   - การยืมส านวนการสอบสวน และส าเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวน 

มีอ  านาจอนุญาต เม่ือน าส านวนการสอบสวน หรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากท่ีเกบ็ ให้ผูยื้มลง
ลายมือชื่อผูยื้มวนั เดือน ปี ท่ียืม และวนัส่งคืนไวใ้นช่องหมายเหตุ 
  ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพสัดปุระจ าปีตามกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซื้อจดัจา้ง
และการบริหารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดคุรุภัณฑ์ สถานีต ารวจภูธรท่าม่วง ตรวจสอบ
วสัดุ และบัญชีวสัดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเชส็ภาพดูแลรักษาให้วสัดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและ
รายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๙ วนั นับแต่วนัท่ีได้ด  าเนินการตรวจสอบวสัดุ โดยให้มีตรวจสอบและ
ตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ  

ข้อ ๖ การรับของ... 
- ๔ - 

 

  ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลงั 
ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผูบ้ริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการ
ยืมการเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไวใ้นระเบียบดังกลา่ว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดย
อนุโลม 

  ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าท่ีในการประชาสัมพนัธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเขา้ใจ
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  
 

 ท้ังน้ี ตั้งแต่บัดน้ี เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ วนัท่ี  ๒๙  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 

             พนัต ารวจเอก     

  

                (สุธี วรรณสูตร) 
            ผูก้  ากับการ สถานีต ารวจภูธรบางหลวง 
 


